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WBT TEAMS 365:

TEAM EINRICHTEN UND
APP ANPASSEN

In Microsoft Teams finden sich Personen zu
virtuellen Teams zusammen und haben
dabei zentralen Zugriff auf alle
projektbezogenen Informationen. In
themenbezogenen Kanalen lassen sich
Unterhaltungen fihren, Ankindigungen
verdffentlichen und Dateien teilen. Richten
Sie ein neues Team ein, indem Sie Kanale
anlegen, Mitglieder hinzuftigen, Team-
Einstellungen anpassen sowie
Projektressourcen in das Team integrieren.
Um bei der Fulle der Informationen den

LEISTUNGSMERKMALE

Uberblick zu behalten, kénnen Sie die
Microsoft Teams-App an lhren Bedarf
anpassen: Sie haben beispielsweise die
Méglichkeit, Teams und Kanale ein- und
ausblenden, haufig genutzte Apps
anzuheften und vieles mehr. Zudem lasst
sich definieren, wann und wie Sie Uber neue
Aktivitaten benachrichtigt werden. Die Such-
und Filterfunktionen helfen Ihnen dabei,
Personen, Beitradge und Dateien
wiederzufinden.
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**  Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion.

Stand: 05.05.2023



INHALTSUBERSICHT

Team erstellen und verwalten

Team einrichten

Kanale erstellen und verwalten

Freigegebene Kanale einrichten

Apps und Informationen in ein Team einbinden

Team verwalten

Die Teams-App fiir den eigenen Bedarf anpassen

Teams-App einrichten

Status und Aktivitat verwalten

Suche und Kurzbefehle verwenden

Apps aufrufen und anheften
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